Apellidos: Nombre

DNI

Fecha:

P e EE 0 EECET P EEEEEE L LS L EEGEEEDCET 6T ECET T ELE L CE STty Y E L L EEEEEEL LS CLEDEL P EEETEEEETUEEE T EE LD F R

Observaciones: Calificacion;

PRIMER EJERCICIO PARA LA
CONSTITUCION DE UNA BOLSA DE
| TRABAJO DE
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DEL AYUNTAMIENTO DE
FUENTES DE EBRO

NUMERO DE PREGUNTAS: 40 + 5 PREGUNTAS DE RESERVA

TIEMPO: 45 MINUTOS.

Ayuntamiento de Fuentes de Ebro

Plaza de la Constitucién, 4, Fuentes de Ebro, 50740 Zaragoza. Tfito, 976 16 91 00. Fax; 976 16 91 06



1.- Segln el articulo 167.1 de la Constitucion Espafiola de 1978, los
proyectos de reforma constitucional:

2.-El
que:

a) Deberdn ser aprobados por una mayoria de tres quintos del
Congreso de los Diputados

b) Deberdn ser aprobados por una mavyoria de tres quintos del
Senado

c) Deberan ser aprobados por una mayoria de tres quintos de
cada una de las Camaras

d) Deberdan ser aprobados por mayoria absoluta de las dos
Camaras en sesion conjunta

articulo 103 de la Constitucidn Espaiola de 1978, establece

a) La Administracién Publica sirve con objetividad los intereses
y actla de acuerdo con los principios de eficacia, jerarquia,
descentralizacién, desconcentracion y coordinacion, con
sometimiento pleno a la ley y al Derecho.

b) La Administracién Plblica sirve con objetividad los intereses
generales y actla de acuerdo con los principios de jerarquia,
y coordinacién, con sometimiento pleno a la ley y al Derecho.

¢) La Administracién Pdblica sirve con objetividad los intereses
generales y actla de acuerdo con los principios de eficacia,
jerarquia y coordinacién, con sometimiento pleno a la ley y ai
Derecho.

d) La Administracién Publica sirve con objetividad los intereses
y de con los principios de eficacia y coordinacién, con
sometimiento a la ley y al Derecho.

3.- Segun el articulo 2 de la ley Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
| transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, las
disposiciones de esta ley de aplicaran:
|

a) La Administracién General del Estado, las Administraciones
las Comunidades Auténomas y de las Ciudades de Ceuta y
Melilla y las entidades que integran la Administracion Local.

b) La Administracion Pablica en General, con las excepciones de
las Fuerzas Armadas y Centros de Seguridad.

c) La Administracién Pdblica en General, excepto la-
Administracién Local que se regird por sus propias normas

d) La Administracién Publica en General excepto la
Administracion Autondémica que se regira por sus propias
norma de cada Comunidad auténoma



4.- Segln el articulo 3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo ComuUn de las Administraciones
Plblicas, tendrdn capacidad de obrar ante las Administraciones
Publicas:

a) Las personas fisicas o juridicas que ostenten capacidad de
obrar con arreglo a las normas civiles. :

b) Los menores de edad para el ejercicio y defensa de aquellos
de sus derechos e intereses cuya actuacién esté permitida
por el ordenamiento juridico sin la asistencia de la persona
que ejerza la patria potestad, tutela o curatela. Se exceptua
el Supuesto de los menores incapacitados, cuando la
extensidon de la incapacitacion afecte al ejercicio y defensa de
los derechos 0 intereses de que se trate.

¢) Cuando la Ley asi lo declare expresamente, los grupos de
afectados, las uniones y entidades sin personalidad juridica y
los patrimonios independientes o autonomo

d) Todos ellos son correctos

5.- Segln el articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local, la aprobacion inicial de las
Ordenanzas locales corresponderd a:

a) EL Alcalde o Presidente de ella Diputacion
b) Comisién de Gobierno

c) El Pleno

d) Comision de Hacienda

6.- Segun el articulo 35 de la Ley de Procedimiento administrativo,
deberdn ser motivados con sucinta referencia de hechos de
fundamentos de derechos:

a) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses
legitimos.

b) Los actos que resuelvan procedimientos de revision de oficio
de disposiciones 0 actos administrativos, recursos
administrativos y procedimientos de arbitraje y los que
declaren su inadmisién.

¢) Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones
precedentes o del dictamen de érganos consultivos.

d) Todas las respuestas son correctas



7.- El articulo 39.1 de la Ley de Procedimiento Administrativo
establece que:

a) Los actos de la Administraciones Publicas sujetos a Derecho
Administrativo produciran efectos al dia siguiente de la fecha
en que se dicten, salvo gue en ellos se disponga otra cosa

b) Los actos de las Administraciones Publicas sujetos a Derecho
Administrativo produciran efectos a los 30 dias de la fecha en
gque se dicten.

c) Los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho
Administrativo se presumiran validos y produciran efectos
desde la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se
disponga otra cosa.

d) Los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho
Administrativo produciréan efectos a los 3 dias a partir de la
fecha en que se dicten salvo que en ellos se disponga lo
contrario.

8.- El articulo 40.5 de la Ley de Procedimiento Administrativo
establece que:

a) Las Administraciones Publicas podran adoptar las medidas
que consideren necesarias para la proteccion de los datos
personales que consten en las resoluciones y actos
administrativos, cuando éstos tengan por destinatarios a
mas de un interesado.

b) Las Administraciones Plblicas podran adoptar las medidas
que consideren necesarias para la proteccion de los datos
personales que consten en las resoluciones y actos
administrativos, cuando éstos tengan por destinatarios a
mas de un interesado cuando estos |o hayan manifestado
expresamente

c) Las Administraciones Publicas no deberan adoptar medidas
especiales para la proteccion de los datos personales que
consten en las resoluciones y actos administrativos, en tanto
en cuanto se supone [a publicidad de los actos
administrativos.

d) Administraciones Publicas no debera adoptar especiales
medidas de proteccidn de datos personales en las
resoluciones y actos administrativos en aras a velar por la
transparencia de los actos.



9.- Segun el articulo 47. de la Ley de Procedimiento adminisrativo,
son nulos de pleno derecho:

a) Los que lesionen los derechos vy libertades susceptibles de
amparo constitucional.

b) Los dictados por érgano manifiestamente incompetente por
razén de la materia o del territorio.

¢) Los gue tengan un contenido imposible.

d) Todas las respuestas anteriores son correctas.

10.- Segun el articulo 140 de la Constitucidn Espafiola de 1978

a) Los Alcaldes seran elegidos por los Concejales o por los
vecinos

b) Los Alcaldes serdn elegidos por los vecinos

c) Los Alcaldes seréan elegidos elegido por los vecinos y
refrendada la eleccién por la Comunidad Auténoma

d) Los Alcaldes serdn elegidos por los Concejales de entre los

vecinos del Municipio.

11.- El articulo 52.2 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales

establece que:

a) El nimero de concejales a los que el Alcalde puede nombrar
miembros de la Comision de Gobierno, podra ser superior
a un guinto del nimero legal de miembros de la Corporacion.

b) El nimero de concejales a los que el Alcalde puede nombrar
miembros de la Comisién de Gobierno, podra ser superior a
un sexto del nimero legal de miembros de la Corporacidn.

c) El nimero de concejales a los que el Alcalde puede nombrar
miembros de la Comisidn de Gobierno, podra ser superior a
un cuarto del nimero legal de miembros de la Corporacién.

d) El nimero de Concejales a los que el Alcalde puede nombrar
miembros de la Comision de Gobierno, no podra ser superior
al tercio del nimero legal de miembros de la Corporacion.



12.- El articulo 79 de la Ley 7/85, Ley de Bases de Régimen Local
establece que:

a) Las Entidades Locales no tiene patrimonio propio

b) El patrimonio de las entidades locales esta constituido por el
conjunto de bienes, derechos y acciones que les pertenezcan

c) El patrimonio de las entidades locales esta constituido por el
conjunto de bienes fisicos existentes en el municipios

d) Ninguna de las respuesta anteriores es correctas

13.- El articulo 8.3 de la Ley 38/2003, Ley General de Subvenciones,
dispone que la gestion de las subvenciones a que se refiere dicha ley
se realizara de acuerdo con los siguientes principios:

a) Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad
y no discriminacion.

b) Eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados por la
Administracion otorgante.

c) Eficiencia en la asignacién y utilizacién de los recursos
publicos

d) Todas ellas son correctas

14.- Articulo 112.1 de la Ley 7/85, Ley de Bases de Régimen Local
establece gque:

a) Las entidades locales aprueban anualmente un presupuesto
Unico que constituye la expresion de las obligaciones que,
maximo, pueden reconocer.

b) Las entidades locales aprueban anualmente un presupuesto
Unico que constituye la expresién cifrada de los derechos con
vencimiento o que se prevean realizar durante el
correspondiente ejercicio econdmico.

c) Las entidades locales aprueban anualmente un presupuesto
Unico que constituye la expresién cifrada, conjunta y
sistematica de las obligaciones que, como maximo, pueden
reconocer, y de los derechos con vencimiento o que se
prevean realizar durante el correspondiente ejercicio
econdmico.

d) Las entidades locales aprueban plurianualmente un
presupuesto Unico que constituye la expresion cifrada,
conjunta y sistematica de las obligaciones que, como
maximo, pueden reconocer, y de los derechos con
vencimiento o que se prevean realizar durante el
correspondiente ejercicio econémico.



15.- El articulo 116 de la ley 7/85, establece que:

a) Las cuentas anuales se someterdn antes del 1 de junio a
informe de la Comisién Especial de Cuentas de la entidad
local

b) Las cuentas anuales se someteran antes del 1 de octubre a
informe de la Comisidn Especial de Cuentas de la Comunidd

Auténoma

¢) Las cuentas anuales se someteran antes del 1 de diciembre a
informe de la Comisidn Especial de Cuentas de la entidad
local

¢) Las cuentas anuales se someteran antes del 1 de junio a
informe de la Comisién Especial de Cuentas de la Comunidad
Auténoma

16.- Segun el art.44.7 de la Ley de Contratos del Sector Publico, el
recurso especial en materia de contratacion es:

a) obligatorio si el acto recurrido es el de adjudicacién.
b) obligatorio.

¢) potestativo.

d) obligatorio en Aragén.

17.- En virtud del art.44.5 de la Ley de Contratos del Sector Publico,
contra los actos contra los que cabe interponer recurso especial en
materia de contratacién:

a) no procederd la interposicidn de recursos administrativos
ordinarios.

b) no procedera la interposicidn ni de recursos administrativos
ni contencioso-administrativos.

c) no procedera la interposicion del recurso de alzada, pero si el
de reposicion contra el érgano de contratacion.

d) ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

18.- {Que tipo de dérgano es el Pleno del Ayuntamiento?

a) Complementario
b) Especial

¢) Necesario

d) Asesor de Alcaldia



19.- Conforme al art.159.1 de la Ley de Contratos del Sector Pablico,
los 6rganos de contratacion podran acordar la utilizacion de un
procedimiento abierto simplificado en los contratos de obras cuando:

a) su valor estimado sea igual o inferior a 2.000.000 de euros.

b) su valor estimado sea inferior a 2.000.000 de euros.

¢) su presupuesto base de licitacion sea igual o inferior a
2.000.000 de euros.

d) su presupuesto base de licitacién sea inferior a 2.000.000 de
euros.

20.- La gestidon del presupuesto de gastos se realiza en las siguientes
fases:

a) Autorizacidn del gasto, reconocimiento o liquidacién de la
obligacién y ordenacién del gasto

b) Autorizacién del gasto, disposicién o compromiso de gasto,
reconocimiento o liquidacion de la obligacién.

c¢) Autorizacion del gasto, disposicidon o compromiso del gasto,
reconocimiento o liquidacién de la obligacién y ordenacién
del pago

d) Es correcta la respuesta ay c

21.- Atendiendo al art.101.1 de la Ley de Contratos del Sector
Publico, el valor estimado del contrato en los contratos de obras,
suministro y servicios, es:

a) el importe total, con el Impuesto sobre el Valor Afiadido,
pagadero segln sus estimaciones.

b) el importe total, sin incluir el Impuesto sobre el Valor
Anadido, pagadero segln sus estimaciones.

c¢) el importe total anual, sin incluir el Impuesto sobre el Valor
Afadido, pagadero segln sus estimaciones.

d) ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

22.- El plazo para reclamar un dafio a una administraciéon publica es:

a) De cinco afios, por ser un crédito contra una administracion.
b) Un plazo de caducidad de un afio

¢) Un plazo de prescripcién de un afio

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta



23.- Segun el art.27.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico, las
cuestiones que se susciten en relacion con la preparacion vy
adjudicacién de los contratos privados de las Administraciones
PUblicas seran competencia de:

a) la jurisdiccidén contencioso-administrativa.

b) la jurisdiccién civil.

c) ambas jurisdicciones.

d) ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

24.- El art.13.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico sefiala que
son contratos de obras aquellos que tienen por objeto:

a) La ejecucién de una obra, aislada o conjuntamente con la
redaccién del proyecto.

b) La realizacién de alguno de los trabajos enumerados en el
Anexo I de la LCSP.

¢) La realizacién, por cualquier medio, de una obra que cumpla
los requisitos fijados por la entidad del sector publico
contratante que ejerza una influencia decisiva en el tipo o el
proyecto de la obra.

d) Todas las respuestas anteriores son correctas.

25.- El importe obtenido de la enajenacion de cualquier bien
integrante del patrimonio de las entidades locales pueden destinarse
a la financiacién:

a) De cualquier tipo de gasto

b) De gastos de capital

¢) Las dos anteriores son correctas
d) Ninguna es correctas

26.- Atendiendo al art.146.1 de la Ley de Contratos del Sector
Plblico, cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, este deberd
estar relacionado con los costes:

a) pudiendo ser el precio o la calidad.

b) debiendo ser el precio.

c) pudiendo ser el precio o la rentabilidad.

d) ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

27.- La utilizacidn de los bienes de dominio y uso publico podrd
adoptar las siguientes modalidades:

a) Uso y servicio ptblico

b) Uso comun, general o especial y uso privativo

¢) Uso comun normal y anormal y uso privativo especial
d) Ninguna de las anteriores es correcta



28.- Conforme al art.112.5 de la Ley de Bases del Régimen Local, si
el presupuesto no fuera aprobado antes del primer dia del ejercicio
econdmico correspondiente:

a) se considerard aprobado provisionalmente el proyecto de
presupuesto, procediéndose a su inmediata aplicacién

b) quedara automaticamente prorrogada la vigencia del anterior

¢) se deberd adoptar un acuerdo decidiendo prorrogar el del
ejercicio anterior.

d) Debera aprobarlo la Comunidad Auténoma.

29.- En una sesidon extraordinaria convocada por decisién del
Presidente, se pueden tratar asuntos no incluidos en el orden del dia
siempre gque:

a) Sean de cardcter urgente y asi se acuerde por mayoria
absoluta

b) Sean de cardcter urgente, estén presentes todos los
miembros y se acuerde por mayoria absoluta.

c) Sean de caracter urgente, estén presentes todos los
miembros y se acuerde por unanimidad.

d) Se autorice expresamente por el Presidente

30.- De acuerdo con el art.171.1 de la Ley de Haciendas Locales,
contra la aprobacién definitiva del presupuesto (sefiale la respuesta
correcta)

a) No podra interponerse recurso.

b) Debera interponerse recurso administrativo, y
posteriormente, recurso contencioso-administrativo.
¢) Podrd interponerse directamente recurso contencioso-

administrativo.
d) Podra interponerse recurso de reposicidn.

31.- Las parcelas sobrantes son porciones de terreno que pertenecen
a las Entidades Locales y que por su reducida extensién, forma
irregular o emplazamiento, no son susceptibles de uso adecuado {que
clase de hienes son?

a) Bienes comunales

b) Bienes de dominio publico

c) Bienes patrimoniales

d) Bienes demaniales especiales



32.- En virtud del art.184.1 de la Ley de Haciendas Locales, sefiale
cual de las siguientes no es una fase de la gestion del presupuesto de

gastos:

a) Autorizacidon de gasto.

b} Disposicién de gasto.

¢) Compromiso de la obligacion.
d) Ordenacién de pago.

33.- De acuerdo con el articulo 8 del Real Decreto Legisiativo 5/2015,
de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Estatuto Bdsico del Empleado Publico, los empleados publicos se
clasifican en:

a) Funcionario de carrera y funcionario interino

b) Funcionario de carrera y personal laboral fijo

¢) Funcionario de carrera, funcionario interino, personal laboral,
ya sea fijo , por tiempo indefinido o temporal y perseonal
eventual :

d) Funcionario de carrera, personal laboral fijo y personal
eventual

34.- Atendiendo al art.190.3 de la Ley de Haciendas lLocales, los
anticipos de caja fija son (sefiale la respuesta correcta):

a) son derechos que a 31 de diciembre no se han cobrado aun.

b) son los fondos librados a justificar para las atenciones de
caracter periddico o repetitivo.

c) son obligaciones con financiacién afectada.

d) ninguna de las respuestas anteriores es correcta

35.- Una de las opciones para cambiar los margenes de la hoja en un
documento word, es la siguiente:

a) Hacer doble click en la regla
b) Hacer doble click en el folio
c) Hacer doble click en Archivos
d) Ir a Insertar->Margenes

36.- Para seleccionar varias celdas de una tabla excel que estén
dispersas, utilizamos:

a) MAYUSC

b) CTRL

c) MAYUSC + CTRL

d) Ninguna de las anteriores



37.- En word ¢Cémo insertamos un Encabezado y pie de pagina?

a) Insertar-> Encabezado y pie de pagina

b) Ver-> Encabezado y pie de pagina

c) Formato-> Encabezado y pie de pagina

d) Herramientas-> Encabezado y pie de pagina

38.- Que atajo utilizarias en word para insertar una nota a pie de
pagina

a) Ctri + Alt + O

b) Ctrl + Alt+ N

c) Ctrl + Alt + I
d) Ctrl + Alt + P

39.- Segun el art.22.1 de la Ley General de Subvenciones, el
procedimiento ordinario de otorgamiento de las subvenciones es:

a) concesion directa.

b) concurrencia competitiva.

¢) sorteo.

d) orden temporal de las solicitudes.

40.- En informatica, ¢Cudl es la memoria de acceso rapide de un
microprocesador?

a) ROM
b) DDR
c) Caché
d) RAM

PREGUNTAS RESERVA

i1- Conforme al art.22.2 de la Ley General de Subvenciones, si el
presupuesto de la Entidad Local prevé una subvencién nominativa,
esta ha de otorgarse:

a) por concurrencia competitiva.

b) por concesidn directa.

¢) por el procedimiento excepcional de transmision.
d) ninguna de las respuestas anteriores es correcta



2.- La providencia de apremio la dicta:

a) El Pleno dela Corporacion
b) El Alcalde-Presidente

c¢) El Tesorero Municipal

d) El Concejal de Hacienda

3.- De acuerdo con el articulo 72 del Reglamento de Bienes, Servicios
y Obras de las Entidades Locales de Aragon, los tipos de uso de los
bienes de dominio publico son:

a) Uso comun y uso privativo.

b) Uso comun, general o especial y uso privativo.

¢) Uso comUn general o especial, uso privativo, uso normal y
uso anormal

d) Uso normal y uso anormal

4.- De los siguientes impuestos ¢Cual no es obligatorio?

a) El impuesto sobre el incremento del valor de los terrenos de
naturaleza urbana

b) El impuesto sobre bienes inmuebles

c) El impuesto sobre actividades econdmicas

d) El impuesto sobre vehiculos de traccién mecanica

5.- De acuerdo con el art.20 de la Ley de Bases del Régimen Local, la
Comisién Especial de Cuentas existe:

a) en todos los municipios con poblacidn superior a 5.000
habitantes y en los de menos, cuando asi lo disponga su
reglamento organico o asi lo acuerde el Pleno de su
ayuntamiento.

b) en todos los municipios.

¢) en todos los municipios con poblacién superior a 1.000
habitantes y en los de menos, cuando asi lo disponga su
reglamento organico o asf o acuerde el Pleno de su
Ayuntamiento.

d) ninguna de las respuestas anteriores es correcta.
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